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EDITAL DE SELECAO N2 001/2026
NUCLEO DE APOIO CONTABIL E FISCAL
NAF/Fucape-ES

A Coordenacdo do Curso de Conatbilidade da Fucape Business School - ES, torna publico, que estardo abertas
as inscricoes para o processo seletivo para estudantes dos cursos de Administracdo, Contador Global,
Ciéncia de Dados, Direito e Economia que desejem participar do Programa do Nucleo de Apoio Contdbil e
Fiscal (NAF) da institui¢do, no periodo 2026/2 e 2027/1 e conforme disposto a seguir:

DA FINALIDADE. O Nucleo de Apoio Contdbil e Fiscal (NAF) objetiva apoiar Pessoas Fisicas de baixa renda,
Microempreendedores Individuais, pequenos proprietarios rurais e sociedades civis sem fins lucrativos, em
servicos contabeis e fiscais basico e de acesso/disponibilidade publica e para os quais ndo ha necessidade de
servigo de profissionais especializados.

DOS(DAS) ESTUDANTES PARTICIPANTES. Os(As) estudantes participantes do NAF sdo estudantes(as)
regularmente matriculados(as) no(s) Curso(s) de Administragdo, Contador Global, Ciéncia de Dados, Direito
e Economia da Fucape Business School, em regime de aprendizado de natureza pratica com aplicagdo em
acdes voluntarias! junto a sociedade.

DAS VAGAS E CERTIFICACAO AOS(AS) PARTICIPANTES. Serdo disponibilizadas 10 (dez) vagas para a
realizagdo das atividades junto ao NAF, para os(as) estudantes(as) dos cursos de Administragdo, Contador
Global, Ciéncia de Dados, Direito e Economia da Fucape Business School. Os(As) estudantes selecionados(as)
receberdo certificados ao final de sua participagdo nas atividades do nucleo, terdo computadas as horas de
atividades complementares em consonancia com o que preconiza o regulamento do NAF Fucape.

DO FUNCIONAMENTO. O NAF Fucape sera conduzido por um(a) professor(a) responsavel designado(a) pela
instituicdo de ensino, denominado(a) coordenador(a) do NAF Fucape.

Aos(As) estudantes participantes do NAF Fucape incumbe realizar, sob a supervisdo do(a) professor(a)
orientador(a), as orientagbes que Ihe forem solicitadas, respeitando o cumprimento do regimento do NAF
Fucape e o desempenhando das atividades nos horarios e nos dias definidos pelo(a) professor(a)
coordenador(a) do nucleo, em escalas que considerardo a disponibilidade de tempo dos(das) participantes,
definindo-se cronograma e escalas — elaborados pelo(a) professor(a) coordenador(a) do nucleo — para suas
atividades de estudo e de prestacao de servigos, em todo caso, sempre sob a supervisao do(a) professor(a)
coordenador(a) e responsavel pelo NAF, sendo possivel a este indicar professor(a) colaborador(a) quando
necessario.

DOS CUSTOS. N3o ha custos para os(as) estudantes na participacdo das atividades do NAF. As necessidades
relacionadas a estruturagdo e realizacdo das atividades sdo de responsabilidade da/de Fucape Business
School.

DOS COMPROMISSOS DOS(AS) ESTUDANTES. Os(As) estudantes que desejem se candidatar ao NAF
deverdo observar as disposi¢coes a seguir relacionadas:

a) Apresentar toda a documentacgdo exigida nesse edital;
b) Apresentar bom desempenho;
c) Ter carga hordria disponivel de, no minimo, quatro horas semanais;

! Lei do voluntariado: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9608compilado.htm . Considera-se servico voluntario®
toda a atividade pratica, ndo remunerada, com objetivos civicos, educacionais, culturais, cientificos, recreativos,
assistenciais e de satude. O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigacdo de natureza trabalhista,
previdenciaria ou afim. A prestacdo de servico voluntario sera formalizada através do documento préprio, celebrado
entre a instituicdo de ensino e o(a) estudante participante do NAF, nele constando as condi¢Ges de seu exercicio.
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d) Apresentar os relatérios solicitados pelo(a) professor(a) coordenador(a) do NAF, ou professor(a) por
ele(ela) indicado(a), nos prazos determinados pela coordenacdo do NAF Fucape;

e) Nas publicagées e trabalhos apresentados no NAF os(as) estudantes devem fazer referéncia a
condicdo de estudante participante do NAF Fucape;

f) Comunicar imediatamente ao(a) professor(a) coordenador(a) do NAF e a Coordenacdo do curso, por
escrito e em meio formal, as situacdes de desisténcia, desligamento ou outros eventos que alterem
o vinculo ou a participacdo nas atividades do NAF;

g) Cumprir as normas descritas no regulamento interno do NAF Fucape.

DO PROCESSO SELETIVO. As inscri¢cdes serao realizadas entre os dias 25 de agosto de 2026 a 20 de setembro
de 2026, devendo o(a) candidato(a) enviar sua inscricdo para o e-mail naf@fucape.br, preenchendo o
formulario de inscricdo (Anexo I) e anexando copias simples das documentagdes solicitadas.

Os(As) candidatos(as) a sele¢do deverdao cumprir os seguintes requisitos:

a) Ser estudante regularmente matriculado nos cursos de Administragdo, Contador Global, Ciéncia de
Dados, Direito e Economia da Fucape Business School;

b) Estar em dia com as obriga¢des do contrato com a Fucape Business School;
c) Apresentar bom desempenho nas disciplinas cursadas;

d) Apresentar disponibilidade de horario para dedicar-se as atividades do NAF Fucape, no minimo de
guatro horas semanais, no turno vespertino ou no turno noturno.

A selecdo dos(as) candidatos(as) sera feita mediante analise do histérico académico e de entrevista realizada
por comissdo constituida pela Coordenagdo do Curso de Contabilidade, integrada pelo(a) professor(a)
coordenador(a) do NAF Fucape.

No dia 22 de setembro de 2026 serd divulgada a lista dos(as) estudantes(as) inscritos(as) com seus
respectivos dias e hordrios para a realizacdo das entrevistas. As entrevistas irdo ocorrer entre os dias 24 a 25
de setembro de 2026.

O resultado das entrevistas sera divulgado no dia 28 de setembro de 2026. Os(As) estudantes(as)
selecionados(as) serdo convocados(as) para reunido inicial do NAF, em data e hora a ser definida, onde
receberdo do(a) professor(a) coordenador(a) do NAF as primeiras orientacdes e o planejamento inicial dos
trabalhos.

DA SUSPENSAO DA ACAO VOLUNTARIA

a) A suspensdo da participacdo do(a) estudante nas atividades no NAF pelo(a) deve ser formalmente
solicitada com antecedéncia minima de dez dias, salvo nos casos incidentais e imprevisiveis, situacdo
em que a suspensdo da participacdo deve ser informada pelo(a) estudante ou quem o represente,
de imediato ou em até cinco dias da ocorréncia.

b) Asuspensdo da atividade pode ser interrompida pelo(a) professor(a) coordenador(a) do NAF Fucape,
a qualquer momento, em caso de descumprimento das normas prevista neste edital e/ou no
regulamento interno do NAF respectivo.

RELATORIOS E AVALIACAO FINAL

Ao final de cada semestre o(a) estudante participante devera apresentar ao(a) professor(a) Coordenador(a)
do NAF Fucape:

a) Relatdrio minucioso das atividades desenvolvidas;
b) Confirmar o envio da avaliagdo de sua participa¢do no Programa NAF conforme solicitacdo da Receita
Federal, indicada por meio do(a) professor(a) Coordenador(a) do NAF.

@ fucape.br & (27) 4009-4444 © Av. Fernando Ferrari, 1358 - Boa Vista, Vitéria - ES



mailto:naf@fucape.br

rede |
FUCAPE ONAF

BUSINESS SCHOOL FUCAPE

Os relatérios, parcial e final, de cada estudante participante do NAF, devem ser acompanhados de avaliacao
do(a) coordenador(a) do NAF Fucape.

REGRAS GERAIS

a) E vedada a realizacdo de atividades sem a supervisio do(a) professor(a) coordenador(a) e
responsavel pelo NAF ou, professor(a) por ele indicado;
b) Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacdo do Curso de Contabilidade da Fucape Business
School.
Estas normas entram em vigor a partir da data de sua publicagao.

Vitéria - ES, em 25 de agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b PATRICIA PAIN
g Data: 25/08/2026 17:18:10-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Patricia Pain
Coordenadora de Curso de Administracao ¢ Contabilidade
Fucape Business School
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FORMULARIO DE INSCRICAO DO(A) DISCENTE
NUCLEO DE APOIO CONTARBIL E FISCAL (NAF) DA Fucape Business School - NAF Fucape

1 DADOS PESSOAIS DO(A) ESTUDANTE:

Nome Completo:

Data de Nascimento: Edital N.9:

Naturalidade: CPF: RG: Orgdo/Data de Expedicdo:

Curso: Periodo de Ingresso no Periodo letivo em curso:
Curso:

Endereco (Rua, N2 e Bairro):

Cidade: CEP: UF:

Telefone de contato: E-mail:

2 A) INDICAR QUAIS OS DIAS DA SEMANA TEM DISPONIBILIDADE, NO TURNO VESPERTINO, PARA AS
ATIVIDADES NO NAF FUCAPE:

N I B O A O

Segunda-feira
Terga-feira
Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira

Sabado

B) INDICAR QUAIS OS DIAS DA SEMANA TEM DISPONIBILIDADE, NO TURNO NOTURNO, PARA AS
ATIVIDADES NO NAF FUCAPE:

N N I I O

Segunda-feira
Terca-feira
Quarta-feira
Quinta-feira

Sexta-feira
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3 ANEXAR:
3.1 Cépia do Historico Escolar/Académico.
3.2 Carta de Inteng¢des (Modelo no Anexo Il).
............................ “veeeen... (cidade, estado), em ....... de ......ccueeeunee... de 20XX.

Assinatura do(a) estudante candidato
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ANEXO Il

Carta de Intengdes: declaragao de disponibilidade e voluntariado para atividades no NAF Fucape.

U TS , estudante regularmente matriculado(a) no Curso
................................................. , NO .eeeeeeeeeeeee.. periodo  letivo, com numero de matricula
................................. , me candidato a vaga para participacdao nas atividades do Nucleo de Apoio Contéabil e
Fiscal (NAF) da Fucape Business School, e declaro que possuo disponibilidade de ................ horas semanais
NO tUINO ..evveeeiieeeees enoturno ....cocecevveeecrveeenee,

Neste documento, firmo o compromisso de assumir a execu¢ao dos trabalhos definidos pelo NAF, realizando
acOes de repercussao social em carater voluntario e observando as disposi¢des consignadas no edital n?........
de sele¢do do NAF da Fucape Business School.

Destaco os seguintes motivos de meu interesse em participar dessa selegao:

Assinatura do(a) estudante candidato(a)
E-mail:
Telefone:
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